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„Przeprowadzenie szkoleń i warsztatów dla kadry jednostek organizacyjnych 
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I.  Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej  
oraz adres strony internetowej, na której prowadzone jest postępowanie i na której 
udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
 
Nazwa i adres Zamawiającego: 
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bartoszycach 
ul. Bolesława Limanowskiego 11, 11-200 Bartoszyce,  
NIP: 743-164-72-53  
godziny urzędowania: poniedziałek – piątek od 7:30 do 15:30 
 
Numer telefonu:  
89 762 97 50 
 
Adres poczty elektronicznej:  
pcprbart@poczta.onet.pl 
 
Adres strony internetowej, na której prowadzone jest postępowanie i na której 
udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-8cc548d6-cf69-45d0-961a-
f2878a453a98 
 

II. Tryb udzielenia zamówienia. 
 
1. Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, w oparciu o art. 275 pkt 2  

w zw. z art. 359 pkt 2) ustawy z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z 
późn. zm.) – dalej zwana „Pzp” lub „ustawa Pzp”. 

2. Jednocześnie Zamawiający informuje, że: 
1) nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych, 

2) nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
Wykonawców, o których mowa w art. 94 ust. Pzp, 

3) nie przewiduje udzielenia zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt  7 Pzp, 
4) nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu, 
5) nie przewiduje aukcji elektronicznej, 
6) nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej, 
7) nie wymaga ani nie przewiduje możliwości składania ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji 
określonej w art. 93; 
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8) nie określa dodatkowych wymagań związanych z realizacją zamówienia, które 
obejmują aspekty gospodarcze, środowiskowe i społeczne, o których mowa  
w art. 96 ust. 1 Pzp.  

 

 
III. Informacja, o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji. 
 

1. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny 
ofert. 

2. Negocjacje, o których mowa w ust. 1, nie będą prowadzić do zmiany treści SWZ oraz 
dotyczyć będą wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach 
kryteriów oceny ofert określonych przez Zamawiającego.  

3. W przypadku skorzystania z uprawnienia wynikającego z art. 275 pkt 2) ustawy Pzp,  
tj. wyboru oferty po przeprowadzeniu negocjacji zamawiający:  

1) nie przewiduje ograniczenia liczby wykonawców, których zaprosi do negocjacji;  
2) do negocjacji zaprosi wszystkich wykonawców, których oferty nie zostały 

odrzucone;  
3) poinformuje równocześnie wszystkich wykonawców, którzy w odpowiedzi  

na ogłoszenie o zamówieniu złożą oferty, o wykonawcach:  
1) których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom  

w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji,  
2) oferty zostały odrzucone,  
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne;  

4) w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia 
negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach których będą prowadzone negocjacje 
w celu ulepszenia treści ofert;  

5) zapewni poufny charakter negocjacji oraz równe traktowanie wszystkich 
wykonawców;  

6) nie udziela informacji w sposób, który mógłby zapewnić niektórym wykonawcom 
przewagę nad innymi wykonawcami;  

7) poinformuje równocześnie wszystkich wykonawców, których oferty złożone 
w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostały odrzucone, o zakończeniu 
negocjacji oraz zaprosi ich do składania ofert dodatkowych w terminie 
uwzględniającym czas potrzebny na przygotowanie tych ofert, nie krótszym  
niż 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert dodatkowych.  

4. W odpowiedzi na zaproszenie do negocjacji, wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, 
która zawiera nowe propozycje w zakresie treści oferty podlegające ocenie w ramach 



 

	 Specyfikacja	Warunków	Zamówienia	 Strona	5	z	34	

 

	

kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji. 
Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert 
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie 
o zamówieniu. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę 
dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny 
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, która jest mniej 
korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu  
do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega 
odrzuceniu.  

5. W przypadku, gdy po otwarciu ofert Zamawiający uzna, że nie będzie prowadził negocjacji, 
wówczas dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria wyboru określone 
w SWZ spośród ofert niepodlegających odrzuceniu złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie 
o zamówieniu. 

IV. Opis przedmiotu zamówienia. 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest  przeprowadzenie szkoleń i warsztatów dla kadry jednostek 

organizacyjnych pracujących w obszarze pieczy zastępczej oraz osób sprawujących pieczę 
zastępczą, które będą realizowane w ramach projektu „Wszystko się zdarzyć może jeżeli 
nam pomożesz-wspieranie funkcjonowania pieczy zastępczej z terenu powiatu 
bartoszyckiego” dofinansowanego w ramach programu regionalnego Fundusze 
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 współfinansowanego z Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus.  

2. Zamawiający podzielił niniejsze zamówienie na następujące Części: 
1) Część 1 - Szkolenie TSR (terapia skoncentrowana na rozwiązaniach) I stopnia, 
2) Część 2 - Szkolenie TSR (terapia skoncentrowana na rozwiązaniach) II stopnia, 
3) Część 3 - Szkolenie pt.: „Szkoła dla rodziców i wychowawców” – III części, 
4) Część 4 - Szkolenie „Praktyk metody Kids Skills-Dam Radę! Jestem Z Ciebie 

Dumny”, 
 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
 

1) Część 1 - Szkolenie TSR (terapia skoncentrowana na rozwiązaniach) I stopnia. 

Terapia skoncentrowana na rozwiązaniach (ang. solution focused brief therapy) – terapia 
skoncentrowana na osiągnięciu określonego przez klienta celu, a nie analizie problemu  
czy deficytów. Przedmiotem jej zainteresowania nie jest więc przeszłość, a raczej 
teraźniejszość i przyszłość. Zajmuje się historią życia klienta, o ile można z niej odczytać jego 
mocne strony, cenne doświadczenia i sposoby radzenia sobie z wcześniejszymi kryzysami. 
Realizacja szkolenia powinna wpłynąć na doskonalenie umiejętności pracownika w pracy  
z dzieckiem i rodziną w zakresie wzmocnienia oraz rozwoju umiejętności terapeutycznych  
i pomocowych w nurcie TSR, z uwzględnieniem specyfiki rozwojowej dziecka, jego potrzeb  
i sposobów komunikacji. Terapia skoncentrowana na rozwiązaniach ma nauczyć uczestnika  
jak wspólnie z klientem odkrywać jego umiejętności i talenty, pokazać, jak z przeszłych 
doświadczeń wydobywać rzeczy użyteczne dla teraźniejszości i przyszłości, jak odkryć 
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optymalne rozwiązanie dla sytuacji, w której znalazł się klient. Ten etap pracy wspiera jedno  
z podstawowych założeń TSR dotyczące nieuchronności zmiany w życiu klienta: „skoro kiedyś 
było lepiej, pomóżmy temu wrócić”. Takie nastawienie samo w sobie wydobywa i buduje 
zasoby (zalety i mocne strony) klienta, wzmacnia jego świadomość wpływu na własne życie, 
podkreśla jego wartość i decyzyjność jako równoważnego partnera. Pomaga mu w znalezieniu 
rozwiązań, wyznaczaniu i realizowaniu celów, budowaniu motywacji do ich osiągania. Zakres 
tematyczny szkolenia założenia i źródła TSR, pomocne techniki, umiejętności i postawa 
„niewiedzy”, tworzenie kontekstu spotkania, formowanie celu pracy terapeutycznej, tworzenie 
obrazu rzeczywistości po osiągnięciu celu, poszukiwanie w przeszłości i teraźniejszości klienta 
elementów „świata bez problemu”, praca w oparciu o wyjątki, określanie najbliższych kroków 
w kierunku osiągnięcia celu, monitorowanie wprowadzonych zmian. Sposób realizacji 
szkolenia powinien obejmować formę wykładową i warsztatową, nagrania wideo, prezentacje. 
 
Uczestnicy szkolenia  
Uczestnikiem szkolenia będzie jeden pracownik powiatowego centrum pomocy rodzinie, 
pracujący z dziećmi umieszczonymi w pieczy zastępczej. 
 
Termin realizacji 
I stopień TSR powinno się rozpocząć w I kwartale 2026r. Spotkania będą odbywały się zgodnie 
z harmonogramem, załączonym przez Wykonawcę do złożonej oferty. Szkolenie obejmie nie 
mniej niż 72 godziny dydaktyczne w 12 spotkaniach, nie dłużej niż cztery miesiące. 
 
Forma szkolenia 
Szkolenie odbędzie się w trybie ONLINE 
 
Miejsce szkolenia 
Uczestnik szkolenia będzie je odbywał w siedzibie Zamawiającego: Powiatowe Centrum 
Pomocy Rodzinie w Bartoszycach, ul. Limanowskiego 11. 
 
Zamawiający zapewni: 
a) salę szkoleniową wraz z zapleczem higieniczno-sanitarnym 
b) niezbędne urządzenia multimedialne wraz z dostępem do Internetu 
 
Wykonawca zapewni:  
a) trenera, posiadającego wykształcenie wyższe magisterskie, ukończone szkolenie z 
metody TSR I stopnia, co najmniej 2 letnie doświadczenie zawodowe w pracy trenera TSR I 
stopnia oraz co najmniej trzykrotne przeprowadzenie szkolenia z zakresu TSR, 
b) przygotowanie ankiet pre-test i post-test, ankiet oceniających szkolenie, programu wraz 
z harmonogramem oraz materiałów szkoleniowych i przesłanie ich Zamawiającemu do 
akceptacji najpóźniej 7 dni przed pierwszym dniem szkolenia ONLINE na adres 
pcprbart@poczta.onet.pl. Zamawiający może zgłosić uwagi w terminie do 3 dni od daty ich 
otrzymania. Po akceptacji przesłanych materiałów przez Zamawiającego możliwa jest 
realizacja szkolenia.  
c) przekazania Zamawiającemu jednego egzemplarza programu, harmonogramu, 
materiałów szkoleniowych, ankiet oceniających szkolenie i ankiet pre-test i post-test 
zaakceptowanych przez Zamawiającego, 
d) przeprowadzenie zajęć zgodnie z programem szkolenia, 
e)  wydanie zaświadczenia uczestnictwa w szkoleniu, 
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f) Wszystkie materiały i zaświadczenia: program, harmonogram, materiały szkoleniowe 
oraz przygotowane ankiety powinny być oznakowane ciągiem logotypów: znaku Funduszy 
Europejskich, znaku barw Rzeczpospolitej Polskiej, znaku Unii Europejskiej i logo 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego (wersja pełnokolorowa). 
 
Logotypy w wersji kolorowej są do pobrania na stronie:  
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykuly/19/obowiazki-informacyjno-
promocyjne 
 

2) Część 2 - Szkolenie TSR (terapia skoncentrowana na rozwiązaniach) II stopnia. 

W ramach TSR II stopnia oczekujemy, że uczestnicy zapoznają się z możliwością 
wykorzystywania TSR w różnych obszarach oraz trenowali posługiwanie się nią. W ramach 
szkolenia uczestnicy powinni zostać zapoznani z zastosowaniem modelu TSR: 
-w różnych sytuacjach – w przedszkolach, w szkołach, placówkach opiekuńczo-
wychowawczych,  w domach rodzinnych, przedstawienie różnych technik angażujących dzieci 
i młodzież do współpracy 
- w relacji: para, rodzina, opanowanie umiejętności prowadzenia rozmowy jednocześnie  
z dwoma osobami w sytuacji kiedy osoby są niezadowolone ze swoich relacji np. rodzic  
i dziecko, 
- w terapii uzależnień, myślenie o uzależnieniu jako o zwyczaju, zamiast ujęcia chorobowego 
stosowanego w modelu medycznym,  promuje nadzieję i pomaga klientowi i terapeucie 
rozmawiać o sytuacji klienta bardziej efektywnie, bez zażenowania, a klienci postrzegają swoje 
życie jako dające się naprawić i często bardziej są gotowi, aby spróbować żyć inaczej.  
- w pracy z osobami doświadczającymi lęku, przeformułowanie znaczeń nadawanych przez 
klientów, spojrzenia na lęk w nowy sposób, który może być pomocny do realizacji celów, 
poznanie przez uczestników metod eksternalizacji i personalizacji, 
- we wspieraniu  osoby z zaburzeniami odżywiania, ochronne  funkcje objawów  zaburzeń 
odżywiania, wiedza na temat wpływu zaburzeń  odżywiania na zdrowie w każdym obszarze, 
relacji klienta ze światem, jedzeniem, ciałem, samym sobą. 
- do osób w kryzysie, samobójstwo i zachowania autodestrukcyjne, w obszarze problemów 
psychiatrycznych,  zapoznanie ze sposobami wypracowywania bardziej konstruktywnych dla 
samego klienta strategii radzenia sobie z problemami życiowymi i budowanie „preferowanej 
przyszłości”, pomoc w budowaniu  takich rozwiązań, które poprawią różne sfery życia klienta 
Sposób realizacji szkolenia powinien obejmować formę wykładową i warsztatową, nagrania 
wideo, prezentacje i mikroedukacje. 
 
Uczestnicy szkolenia 
Uczestnikiem szkolenia będzie jeden pracownik powiatowego centrum pomocy rodzinie, 
pracujący z dziećmi umieszczonymi w pieczy zastępczej.                                                                                                                            
 
Termin realizacji 
II stopień TSR rozpocznie się w III kwartale 2026r. Spotkania będą odbywały się zgodnie z 
harmonogramem, załączonym przez Wykonawcę do złożonej oferty. Szkolenie obejmie nie 
mniej niż 140 godzin dydaktycznych w 14 spotkaniach i nie będzie trwało dłużej niż cztery 
miesiące. 
 
Forma szkolenia 
Szkolenie odbędzie się w trybie ONLINE 
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Miejsce szkolenia 
Uczestnik szkolenia będzie je odbywał w siedzibie Zamawiającego: Powiatowe Centrum 
Pomocy Rodzinie w Bartoszycach, ul. Limanowskiego 11. 
 
Zamawiający zapewni: 
a)  salę szkoleniową wraz z zapleczem higieniczno-sanitarnym 
b)  niezbędne urządzenia multimedialne wraz z dostępem do Internetu 
 
Wykonawca zapewni:  
a) trenera, posiadającego wykształcenie wyższe magisterskie, ukończone szkolenie z metody 
TSR II stopnia, co najmniej 2 letnie doświadczenie zawodowe w pracy trenera TSR II stopnia 
oraz co najmniej trzykrotne przeprowadzenie szkolenia z zakresu TSR, 
b) przygotowanie ankiet pre-test i post-test, ankiet oceniających szkolenie, programu wraz z 
harmonogramem oraz materiałów szkoleniowych i przesłanie ich Zamawiającemu do 
akceptacji najpóźniej 7 dni przed pierwszym dniem szkolenia ONLINE na adres 
pcprbart@poczta.onet.pl. Zamawiający może zgłosić uwagi w terminie do 3 dni od daty ich 
otrzymania. Po akceptacji przesłanych materiałów przez Zamawiającego możliwa jest 
realizacja szkolenia.  
c) przekazania Zamawiającemu jednego egzemplarza programu, harmonogramu, 
materiałów szkoleniowych, ankiet oceniających szkolenie i ankiet pre-test i post-test 
zaakceptowanych przez Zamawiającego, 
d) przeprowadzenie zajęć zgodnie z programem szkolenia, 
e)  wydanie zaświadczenia uczestnictwa w szkoleniu, 
f) Wszystkie materiały i zaświadczenia: program, harmonogram, materiały szkoleniowe 
oraz przygotowane ankiety powinny być oznakowane ciągiem logotypów: znaku Funduszy 
Europejskich, znaku barw Rzeczpospolitej Polskiej, znaku Unii Europejskiej i logo 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego (wersja pełnokolorowa). 
 
Logotypy w wersji kolorowej są do pobrania na stronie:  
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykuly/19/obowiazki-informacyjno-
promocyjne 
 

3) Część 3 - Szkolenie pt.: „Szkoła dla rodziców i wychowawców” – III części 

Szkoła dla Rodziców i Wychowawców jest programem profilaktyki uniwersalnej 
ukierunkowanym na przeciwdziałanie zachowaniom problemowym dzieci i młodzieży  
oraz podnoszenie kompetencji wychowawczych rodziców i nauczycieli. Szkoła dla Rodziców 
i Wychowawców to program spotkań dla każdego, kto szuka sposobu na nawiązanie głębszych 
i cieplejszych relacji z dziećmi lub wychowankami. Jego głównym celem jest wspieranie 
rodziców i wychowawców w radzeniu sobie w codziennych kontaktach z dziećmi i młodzieżą. 
Nauka umiejętności lepszego porozumiewania się, refleksja nad własną postawą 
wychowawczą, wymiana doświadczeń, to małe kroki ku głębszej relacji, dającej zadowolenie, 
poczucie wzajemnej bliskości. To także nauka dialogu i kształtowanie więzi opartych  
na wzajemnym szacunku. Szkolenie ma pozwolić uczestnikom na nabycie wiedzy w zakresie 
szeroko rozumianej pracy z rodzicami i opiekunami. Ma dać również uprawnienia  trenerskie, 
niezbędne do organizowania poszczególnych części szkoleniowych dla rodziców zastępczych 
i biologicznych celem podniesienia niezbędnych umiejętności potrzebnych w pracy  
z dzieckiem. Zakres szkolenia: 
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 I część - Szkoła dla Rodziców i Wychowawców ma nauczyć uczestników budowania relacji 
dorosły – dziecko, a w tym: wyrażanie oczekiwań i ograniczeń tak, aby były przez dziecko 
respektowane, rozpoznawanie, wyrażanie i akceptowanie uczuć, motywowania dziecka do 
współdziałania, modyfikowanie niepożądanych lub nieodpowiednich zachowań dziecka, 
budowania realnego poczucia własnej wartości dziecka. 
II część - Rodzeństwo bez rywalizacji – ma nauczyć uczestników wspieranie procesu 
budowania wzajemnych, opartych na więzi i szacunku, relacji między dziećmi oraz radzenia 
sobie z trudnymi uczuciami dzieci i sposobami interwencji w sytuacji konfliktów i kłótni 
pomiędzy dziećmi. 
III część Nastolatek –  uwzględniająca problemy wieku dorastania ma pomóc zrozumieć 
młodzieńczy bunt, pragnienie akceptacji, potrzebę decydowania o sobie, przedwczesne 
zainteresowanie seksem, narkotyki. 
Szkolenie powinno się odbyć w formie stacjonarnej warsztatową metodą pracy. 
 
Uczestnicy szkolenia:   
W szkoleniu będzie uczestniczyć 3 pracowników Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie  
w Bartoszycach. 
 
Termin realizacji:  
 I część „Szkoła dla rodziców i wychowawców” powinna rozpocząć się w II kwartale 2026 r., 
II część „Rodzeństwo bez rywalizacji” powinna się rozpocząć w III kw. 2026 r., a III część 
„Nastolatek” powinna się rozpocząć w IV kw. 2026 r. Każda część szkolenia trwa 40 godzin 
dydaktycznych tj. łącznie to 120 godzin dydaktycznych. 
 
Miejsce szkolenia: 
Szkolenie powinno się odbyć w miejscu wskazanym przez Wykonawcę, nie dalej jednak  
niż w odległości 90 km od miejscowości Bartoszyce. Miejsce szkolenia winno mieć 
bezpośredni dojazd środkami komunikacji publicznej. Zamawiający dopuszcza organizację 
szkolenia w siedzibie Zamawiającego: ul. Limanowskiego 11 ; 11-200 Bartoszyce 
Zamawiający zapewni: 

a) dojazd uczestników na zajęcia zgodnie z harmonogramem, który Wykonawca 
załączy do oferty, w przypadku  gdy szkolenie będzie się odbywać w miejscu 
wskazanym przez Wykonawcę 

b) salę szkoleniową wraz z zapleczem higieniczno-sanitarnym, niezbędne urządzenia 
multimedialne wraz z dostępem do Internetu oraz jedną przerwę kawową, w 
przypadku, gdy szkolenie będzie się odbywało w siedzibie Zamawiającego 

Wykonawca zapewni: 
a)  trenera, posiadającego wykształcenie wyższe magisterskie, certyfikat trenerski 
uprawniający do szkoleń oraz minimum 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu warsztatów III 
części „Szkoły dla Rodziców i Wychowawców”, 
b) wydanie uczestnikom  certyfikatów poświadczających uprawnienia do prowadzenia 
wszystkich III części „Szkoły dla Rodziców i Wychowawców”, oznaczonych logotypem, jeśli 
nie zakazują tego odrębne przepisy, 
c) przygotowanie zakresu merytorycznego szkolenia wraz z harmonogramem i przesłanie 
zamawiającemu najpóźniej 7 dni przed pierwszym dniem szkolenia na adres 
pcprbart@poczta.onet.pl 
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d) przygotowanie  ankiet pre-test i post-test oraz ankiet oceniających szkolenie i po 
wypełnieniu przez uczestników spotkania przekazanie bezpośrednio  Zamawiającemu,  
e) przekazania uczestnikom materiałów szkoleniowych w wersji papierowej lub 
elektronicznej oraz kompletu podręczników dla trenerów dla każdego uczestnika, po jednej z 
każdego modułu, 
f) przekazanie Zamawiającemu, nie później niż 5 dni po zakończeniu każdej części 
szkolenia listy obecności uczestników na zajęciach, 
g)  Wszystkie materiały i zaświadczenia: program, harmonogram, materiały szkoleniowe 
oraz przygotowane ankiety powinny być oznakowane ciągiem logotypów: znaku Funduszy 
Europejskich, znaku barw Rzeczpospolitej Polskiej, znaku Unii Europejskiej i logo 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego w wersji pełnokolorowej. 
 
Logotypy w wersji kolorowej są do pobrania na stronie: 
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykuly/19/obowiazki-informacyjno-
promocyjne 
 
 

4) Część 4.  Szkolenie „Praktyk metody Kids Skills-Dam Radę! Jestem Z Ciebie Dumny” 

„Metoda Dam Radę!” Pokazuje jak pomóc dzieciom powyżej 3 roku życia w przezwyciężaniu 
problemów emocjonalnych i behawioralnych. „Metoda Jestem z Ciebie Dumny” pokazuje 
rodzicom, wychowawcom i opiekunom jak przezwyciężać problemy dzieci koncentrując się  
na ich umiejętnościach, a nie trudnościach. Szkolenie powinno obejmować treści związane  
z wiedzą na temat pomagania dzieciom w zdobywaniu umiejętności radzenia sobie  
z trudnościami emocjonalnymi i zachowaniem i jak opiekun dziecka może radzić sobie  
z zachowaniami niepożądanymi i brakiem poprawy zachowania. Przedstawione w szkoleniu 
treści obejmą konkretne, praktyczne narzędzia do pracy z dzieckiem, rodziną, grupą, które 
mogą być wykorzystywane zarówno w pracy zawodowej, jak też prywatnym.  
 
Uczestnicy szkolenia 
W szkoleniu weźmie udział 2 pracowników jednostek organizacyjnych pracujących w obszarze 
pieczy zastępczej.  
 
Termin realizacji szkolenia 
Szkolenie powinno się odbyć w I kwartale 2027 roku. Szkolenie obejmuje nie mniej niż 30 
godzin dydaktycznych dla każdego uczestnika.  
 
Forma szkolenia  
Szkolenie odbędzie się w trybie ONLINE 
 
Miejsce szkolenia 
Uczestnicy szkolenia będą je odbywali w siedzibie Zamawiającego: Powiatowe Centrum 
Pomocy Rodzinie w Bartoszycach, ul. Limanowskiego 11. 
 
Zamawiający zapewni: 
a)  salę szkoleniową wraz z zapleczem higieniczno-sanitarnym 
b)  niezbędne urządzenia multimedialne wraz z dostępem do Internetu 
Wykonawca zapewni: 
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a) trenera, posiadającego wyższe wykształcenie magisterskie, uprawnienia trenerskie w 
zakresie Metody Kids Skills, minimum 3 letnie doświadczenie w pracy szkoleniowej, 
przeprowadzone nie mniej niż 3 szkolenia w tematyce Metody Kids Skills 
b) przygotowania – ankiet pre-test i post-test, ankiet oceniających szkolenie, programu 
wraz z harmonogramem oraz materiałów szkoleniowych i przesłanie zamawiającemu do 
akceptacji najpóźniej 7 dni roboczych przed pierwszym dniem szkolenia na adres 
pcprbart@poczta.onet.pl  Zamawiający może zgłosić uwagi w terminie do 3 dni roboczych od 
daty ich otrzymania, a Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia uwag w terminie 3 dni 
roboczych od dnia ich otrzymania. 
c) przekazania Zamawiającemu jednego egzemplarza programu, harmonogramu, 
materiałów szkoleniowych oraz ankiet zaakceptowanych przez Zamawiającego, 
d) przekazania uczestnikom szkolenia zaakceptowanych przez Zamawiającego materiałów 
szkoleniowych w wersji papierowej lub elektronicznej 
e)  wydanie każdemu uczestnikowi Certyfikatu lub innego dokumentu potwierdzającego 
uczestnictwo w szkoleniu 
f) przekazanie Zamawiającemu, bezpośrednio po zakończeniu zajęć listy obecności 
uczestników na szkoleniu  
g) wszystkie materiały użyte podczas szkolenia, w tym program, harmonogram, materiały 
szkoleniowe, ankiety pre-test i post-test, ankieta oceniająca szkolenie oraz zaświadczenie o 
uczestnictwie powinny być oznakowane ciągiem logotypów: znaku Funduszy Europejskich, 
znaku barw Rzeczpospolitej Polskiej, znaku Unii Europejskiej i logo Województwa 
Warmińsko-Mazurskiego w wersji pełnokolorowej. 
 
Logotypy dostępne są w wersji kolorowej do pobrania na stronie 
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykuly/19/obowiazki-informacyjno-
promocyjne 
 

4. Kody CPV: 
80000000-4- usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80500000-9 – usługi szkoleniowe 
80510000-2 usługi szkolenia specjalistycznego 
80511000-9 – usługi szkolenia personelu 
80570000-0 – usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego  

5. Zamawiający informuje, iż na podstawie art. 310 pkt 1) Pzp może unieważnić 
postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, które Zamawiający 
zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu 
przyznane. 

6. Mając na uwadze, iż przedmiot zamówienia został podzielony na Części, Zamawiający 
dopuszcza złożenie ofert Częściowych na każdą z Części. 

7. Zamawiający wskazuje, że jeżeli wyraźnie nie wskazano, że dany zapis dotyczy 
konkretnej Części, to przyjmuje się, że zapis odnosi się do każdej z Części. 

V. Podwykonawstwo. 
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1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom).  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia.  

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) 
nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

4. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

 

VI. Termin wykonania zamówienia. 
 
Termin wykonania zamówienia wynosi: 

1) Część 1 – 4 miesiące (termin rozpoczęcia realizacji zamówienia I kwartał 2026 r.), 
2) Część 2 – 4 miesiące (termin rozpoczęcia realizacji zamówienia 1II kwartał 2026 r.),  
3) Część 3 – 8 miesięcy (termin rozpoczęcia realizacji zamówienia II kwartał 2026 r.) 
4) Część 4 – 6 dni (termin rozpoczęcia realizacji zamówienia I kwartał 2027 r.) 

 
 

VII. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu. 
 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 
 

VIII. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 i innych ustawach. 
 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

1) Będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa  
w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048, z 2024 r. poz. 
1166) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 
środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 
medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930), 
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d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania  
ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego,  
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom  
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa  
w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego. 
2) Jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza  
w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1. 

3) Wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  
na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne  
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

4) Wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne. 

5) Jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  
że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe  
lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą,  
że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie. 
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6) Jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy 
lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej  
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  
i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy  
z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Jednocześnie Zamawiający na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2025 r. poz. 514), zwana dalej 
„ustawą o przeciwdziałaniu wspierania agresji na Ukrainę” z postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawą o przeciwdziałaniu wspierania agresji na Ukrainę; 

2) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na 
listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,  
o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawą  
o przeciwdziałaniu wspierania agresji na Ukrainę; 

3) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598 
oraz z 2024 r. poz. 619, 1685, 1863), jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na 
listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawą o przeciwdziałaniu 
wspierania agresji na Ukrainę. 

3. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 2 powyżej, następować będzie na okres trwania ww. 
okoliczności. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawą  
o przeciwdziałaniu wspierania agresji na Ukrainę, Zamawiający odrzuca ofertę takiego 
Wykonawcy, nie zaprasza go do złożenia oferty dodatkowej, nie zaprasza go do negocjacji, 
a także nie prowadzi z takim Wykonawcą negocjacji, odpowiednio do trybu stosowanego 
do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego. 
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IX. Informacje o podmiotowych środkach dowodowych. 
 
Zamawiający informuje, iż nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

X. Informacje o przedmiotowych środkach dowodowych. 
 
Zamawiający nie wymaga składania wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 
 

XI. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(Spółki cywilne/Konsorcja). 
 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  
albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz oświadczenie o spełnianiu warunków 
udziału składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
Oświadczenia te wstępnie potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania, 
składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

4. Dodatkowe informacje dotyczące sporządzenia oferty, w tym załączników (oświadczenia, 
pełnomocnictwa) przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
znajdują się w Rozdziale XVI SWZ. 

 
 

XII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 
technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 
elektronicznej. 
 
Zgodnie z art. 68 ustawy Pzp: Przekazywanie ofert odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, zapewniających zachowanie integralności, autentyczności, 
nienaruszalności danych i ich poufności w ramach wymiany i przechowywania informacji,  
w tym zapewniających możliwość zapoznania się z ich treścią wyłącznie po upływie terminu 
na ich składanie. 
 



 

	 Specyfikacja	Warunków	Zamówienia	 Strona	16	z	34	

 

	

A. Informacje ogólne 
1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej tj. za pośrednictwem https://ezamowienia.gov.pl/  
2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia 
– dalej zwanej Platformą zakupową lub Platformą e-Zamówienia.  

3. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 
korzystania z Platformy e-Zamówienia, w tym minimalne wymagania techniczne 
dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług oraz informacje dotyczące 
specyfikacji połączenia określa Regulamin korzystania z Platformy e-Zamówienia oraz 
informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

4. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  
5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  
6. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 
zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy  
do komunikacji”, przeznaczonych do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 
zamówienia, wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie  
e-Zamówienia.  

7. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

8. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy  
do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 
załączniki do jednego formularza). W przypadku problemów technicznych i awarii 
związanych z funkcjonowaniem Platformy użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia 
technicznego dostępnego pod numerem telefonu: 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną 
poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl  
w zakładce „Zgłoś problem”. 

9. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczenia lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 
informacji (o którym mowa w art. 125 ust. 1 pzp, podmiotowych środków dowodowych, 
przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji), przekazywanych  
w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na Platformę zakupową. 

 
B. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania 
ofert i wniosków) 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym,  
a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż 
wskazanych w pkt B), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się przy 
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użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy zakupowej 
Zamawiającego dostępnej pod adresem https://ezamowienia.gov.pl 

2. W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiający dopuszcza 
również możliwość komunikowania się z wykonawcami za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na adres email pcprbart@poczta.onet.pl (nie dotyczy składania ofert). 

3. Zamawiający informuje, że szczegółowe informacje dotyczące korzystania z Platformy 
zakupowej oraz sposobu komunikowania się za pośrednictwem Platformy zakupowej 
dotyczące w szczególności logowania, składania ofert, składania wniosków  
o wyjaśnienie treści SWZ, oraz pozostałych czynności podejmowanych w niniejszym 
postępowaniu są zawarte pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-
edukacyjny/ 

4. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 
zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 

1) przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 
2) przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia 

podmiotowych środków dowodowych; 
3) przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego  

do złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 
ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów  
lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

4) przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 
dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu; 

5) przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 
dot. treści przedmiotowych środków dowodowych; 

6) przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy 
- Prawo zamówień publicznych; 

7) przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 
8) przesyłania odwołania/inne 

odbywa się za pośrednictwem https://ezamowienia.gov.pl/pl/i dostępnego formularza.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 
poprzez kliknięcie właściwego przycisku dotyczącego wysyłania wiadomości  
po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

5. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/ Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 
specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał 
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 
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przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/ do konkretnego wykonawcy. 

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów  
i wiadomości bezpośrednio na https://ezamowienia.gov.pl/pl/ przesłanych przez 
Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może 
trafić do folderu SPAM. 

7. Wszelka korespondencja związaną z niniejszym postępowaniem winna być przekazywana 
za pośrednictwem Platformy zakupowej. Korespondencję uważa się za przekazaną  
w terminie, jeżeli dotrze do Zamawiającego przed upływem wymaganego terminu.  

8. Za datę przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje 
się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez kliknięcie 
właściwego przycisku wysłania wiadomości po których pojawi się komunikat,  
że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 

9. Formularz do komunikacji - Dokumenty elektroniczne, oświadczenia  
lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń składane są przez Wykonawcę jako 
załączniki. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń  
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami 
określonymi w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów  
lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawców (Dz. U. z 2020 r.,  
poz. 2415 z późn. zm.) – dalej jako „Rozporządzenie w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych” oraz określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia  
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji  
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie  
(Dz. U. z 2020 poz. 2452) – dalej jako „Rozporządzenie w sprawie wymagań  
dla dokumentów elektronicznych”. 

10. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami  
w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 
  C. Forma i zasady składania dokumentów i oświadczeń w tym dotyczących podmiotowych 

środków dowodowych (za wyjątkiem oferty i oświadczeń o spełnieniu warunków udziału 
w postępowaniu i oświadczeń o braku podstaw wykluczenia z postępowania) . 

1. Dokumenty lub oświadczenia, Wykonawca składa zgodnie z Rozporządzeniem  
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych., w tym zgodnie z § 6 i § 7 tego 
Rozporządzenia.  

2. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
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technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 
2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę  
na https://ezamowienia.gov.pl/pl/ tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 
512 kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB 
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów 
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 
4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf, 
6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 

1.3. 
7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

3. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone  
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce 
„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod 
linkiem.  

 
4. Wiadomości przekazywane drogą elektroniczną powinny w sposób jednoznaczny 

wskazywać nr postępowania oraz dane identyfikujące wykonawcę. 
5. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne  

z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r.  
w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych  
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych”. 

Poniżej przedstawiamy listę sugerowanych zapisów do specyfikacji: 
1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg)  

ze szczególnym wskazaniem na .pdf 
2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
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a) .zip  
b) .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: 
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane 
za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 
składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 
PAdES.  

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie  
z dokumentem podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów  
np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji 
plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie, nie za 
pośrednictwem adresu email. 

10) Osoba składająca ofertę powinna być również osobą do kontaktu podawaną  
w dokumentacji. 

11) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się  
o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu  
do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty  
na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

12) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1.   

13) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 
każdego ze skompresowanych plików.  

14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 

15) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 
ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików 
co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 
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6. W przypadku podpisania dokumentu elektronicznego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoba składająca taki podpis 
musi być umocowana w imieniu wykonawcy zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

7. Zamawiający nie dopuszcza niżej wymienionych środków porozumiewania się  
czy komunikacji: 

1) za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia  
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366) – dalej zwaną 
„Prawem pocztowym”,   

2) za pośrednictwem posłańca,  
3) osobiste doręczenie przesyłki, zapytania, dokumentów, oświadczeń, wyjaśnień 

lub oferty. 

 
D. Informacje dodatkowe 

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z prośbą - wnioskiem o wyjaśnienie 
treści specyfikacji warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, 
nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający umieści taką 
informację na własnej stronie internetowej, podanej w niniejszej SWZ,  
pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego 
nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

2. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 1, przedłuża 
termin składania odpowiednio ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 
przygotowania i złożenia odpowiednio ofert. 

3. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ albo opisu potrzeb i wymagań  
nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający nie ma obowiązku 
udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

4. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  
o wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagań. 

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść specyfikacji warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści specyfikacji 
Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania.    

 

XIII. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami. 
 
Osobą uprawnioną do komunikowania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego: 

1) Kamil Grzymkowski 
2) Brygida Adamajtis 
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XIV. Wymagania dotyczące wadium. 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XV. Sposób obliczenia ceny. 
 

1. Obowiązującą formą wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu 
zamówienia będzie wynagrodzenie ryczałtowe wskazane w Formularzu ofertowym  
(wzór Formularza ofertowego stanowi załącznik nr 1a – 1d do SWZ).  

2. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym cenę brutto, cenę netto, kwotę podatku VAT 
wyliczoną na podstawie przewidzianej prawem wysokości stawki procentowej 
obowiązującej w dniu złożenia oferty, o ile jest podatnikiem podatku VAT. Wtedy kwota 
netto równa się kwocie brutto. 

3. W cenie ofertowej należy uwzględnić między innymi podatek VAT oraz wszystkie 
wymagania określone w niniejszej SWZ i załącznikach, w tym winna zawierać wszystkie 
koszty bezpośrednie (robocizny, materiałów, produktów, sprzętu i transportu) koszty 
pośrednie, zysk oraz wszelkie ryzyka i powinna uwzględniać wszelkie uwarunkowania 
zawarte w OPZ. W cenie powinny być również uwzględnione wszystkie podatki, opłaty 
celne, ubezpieczenia, opłaty transportowe, ubezpieczenie, koszty dostaw i usług oraz 
usunięcia wad i zapewnienia gwarancji jakości, koszty organizacji pracy. 
Odpowiedzialność za przyjęcie prawidłowej stawki podatku VAT ponosi Wykonawca. 

4. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia  
nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia ryczałtowego określonego  
w ust. 1 niniejszego paragrafu.  

5. Podstawą do określenia cen poszczególnych elementów, jak i ceny całkowitej oferty jest 
zakres przedmiotu zamówienia ujęty w niniejszej SWZ i Załączniku nr 3 – projekt umowy.  

6. Do wyliczenia ceny oferty Wykonawca winien przyjąć wynagrodzenie za pracę / stawkę 
godzinową w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę / minimalną 
stawkę godzinową niż to jakie obowiązuje w 2025 r. 

7. Cena oferty musi być podana w złotych cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego 
podatku VAT- jeżeli występuje.  

8. Cenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zaokrąglenia należy 
dokonywać zgodnie z regułą matematyczną w ten sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza 
pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 
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9. W przypadku wystąpienia omyłki rachunkowej Zamawiający za prawidłowe uzna 
poszczególne ceny netto z formularza ofertowego i dokona właściwego obliczenia 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.  

10. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyfrowo a słownie jako wartość 
właściwa zostanie przyjęta cena podana cyfrowo, z zastrzeżeniem postanowień pkt 8.  

11. Podczas oceny oraz porównywania ofert złożonych w postępowaniu, Zamawiający będzie 
brał pod uwagę jedynie ceny brutto podane w Formularzu oferty 

12. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego  
w niniejszej specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich. Zamawiający  
nie dopuszcza rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą w walutach obcych. 

13. Jeżeli w niniejszym postępowaniu zostanie oferta, której wybór prowadziłby  
do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775), Zamawiający doliczy 
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. 

14. Wykonawca składając ofertę w niniejszy postępowaniu ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził  

do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

 

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty. 
 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na jedną Część. Zamawiający dopuszcza możliwość 
złożenia ofert na różne Części – nie ogranicza składania ofert na różne Części. Ofertę 
składa się na formularzu ofertowym stanowiącym: 

1) załącznik nr 1a do SWZ dla Części 1, 
2) załącznik nr 1b do SWZ dla Części 2, 
3) załącznik nr 1c do SWZ dla Części 3, 
4) załącznik nr 1d do SWZ dla Części 4, 

 

2. Ofertę wraz z załącznikami sporządza się w języku polskim w postaci elektronicznej 
i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  

https://sip.lex.pl/#/document/17086198?cm=DOCUMENT
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lub podpisem osobistym przez osobę uprawnioną, pod rygorem nieważności. 
Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz  
z tłumaczeniem na język polski. 

UWAGA: Zamawiający wskazuje, że w niniejszym postępowaniu przez podpis 
osobisty należy rozumieć rodzaj zaawansowanego podpisu elektronicznego  
i nie można go mylić z podpisem własnoręcznym. 

3. Do oferty należy dołączyć: 

1) oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu załączniki nr 2a – 2d do SWZ  
(w zależności, do której Części). Zamawiający nadmienia, że Załączniki nr 2a-2d 
zostały scalone odpowiednio w jednym pliku z Załącznikami nr 1a-1d. Oświadczenie 
to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia, na dzień składania 
ofert, tymczasowo zastępujący podmiotowe środki dowodowe; 

2) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy - 
wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ; 

3) pełnomocnictwo - o ile dotyczy, 

 

4. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 3 pkt 1) składane jest pod rygorem nieważności  
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie,  
o którym mowa w ust. 3 pkt 1) składa każdy z Wykonawców. Oświadczenie  
te potwierdza brak podstaw wykluczenia Wykonawców. 

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
wymagane jest ustanowienie Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  
i/lub zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

7. Pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności wskazanie:  

1) postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

2) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
wymienionych z nazwy, z określeniem siedziby, 

3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

8. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana  
do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji  
z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.  
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9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 8, 
jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych  
baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

10. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 
nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 8, Zamawiający  
żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego 
umocowanie do reprezentowania wykonawcy.  

11. Ust. 8-10 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy  
lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach. 

12. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów, o których mowa w ust. 8, pod określonymi adresami 
internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający  
żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie 
przez Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów. 

13. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa  
w rozporządzeniu, składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie 
dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie  
art. 70 ustawy Pzp. 

14. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

15. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 
plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych 
na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

16. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 
podpisu w formacie XAdES. 

17. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w ust. 14, dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
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ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby  
lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych  
lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego 
z nich dotyczą;  

2) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego 
z nich dotyczą. 

18. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa  
w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały 
sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

19. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w ust. 18, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 
lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które 
każdego z nich dotyczą; 

2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,  
lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca 
lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa – mocodawca. 

20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
może dokonać również notariusz. 

21. Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się  
z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

22. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty na formularzach sporządzonych przez 
Wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść, odpowiadać będzie formularzom określonym 
przez Zamawiającego. 

23. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), jeżeli Wykonawca, 
wraz z przekazaniem tych informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz 
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wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 
wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

24. Do opisu sposobu przygotowania ofert stosuje się odpowiednio zapisy Rozdziału XII 
SWZ. 

XVII. Sposób oraz termin składania ofert. 
 
Wykonawca składa ofertę̨ wraz z wymaganymi dokumentami za pośrednictwem Platformy 
zakupowej pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-8cc548d6-cf69-45d0-961a-
f2878a453a98 
zgodnie z regulaminem/instrukcją korzystania z Platformy zakupowej w terminie do dnia  
 22 grudnia 2025 r. do godz. 8:00 

XVIII. Termin otwarcia ofert i związania ofertą. 
 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22 grudnia 2025 r., o godzinie 8:15.  
2. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 
oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
3. Wykonawca jest związany ofertą do upływu 30 dni tj. do dnia 22 lipca 2025 r. liczonych 

od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania 
ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.  

4. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonym w ust. 3, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie  
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

5. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 4, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

6. W przypadku, gdy Zamawiający zażądał wniesienia wadium, przedłużenie terminu 
związania ofertą, o którym mowa w ust. 4, następuje wraz z przedłużeniem okresu 
ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium  
na przedłużony okres związania ofertą. 
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XIX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny 
ofert. 
 

1. Zamawiający będzie oceniał każdą z ofert na podstawie następujących kryteriów: 
 
 
 

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie 
kryterium (w %) 

1.  Cena (C) 80 

2.  

Deklaracja zatrudnienia do realizacji 
przedmiotu zamówienia, co najmniej 
jednej osoby będącej:  
a) bezrobotną w rozumieniu ustawy z 
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku 
pracy, lub 
b) osobą poszukującą pracy, 
niepozostającą w zatrudnieniu lub 
niewykonujących innej pracy 
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z 
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku 
pracy, lub 
c) osobą niepełnosprawną w 
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 
społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych, lub 
d) osobą do 30. roku życia oraz po 
ukończeniu 50. roku życia, 
posiadającą status osoby poszukującej 
pracy, bez zatrudnienia. (D) 
 

20 

 
2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów 

oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 
 

3. Punkty za kryterium „Cena (C)” (waga 80%) zostaną obliczone według wzoru: 

𝐶 =
𝐶!
𝐶"
𝑥80𝑝𝑘𝑡 

gdzie, 
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C –ilość punktów za kryterium cena, 
Cn– najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych, 
Cb– cena oferty badanej. 
W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 80 punktów a pozostałe oferty po 
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy 
wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 
 
4. Punkty za kryterium „Deklaracja zatrudnienia do realizacji przedmiotu zamówienia,  

co najmniej jednej osoby będącej:  
a) bezrobotną w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia  
i instytucjach rynku pracy, lub 
b) osobą poszukującą pracy, niepozostającą w zatrudnieniu lub niewykonujących innej 
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 
i instytucjach rynku pracy, lub 
c) osobą niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, lub 
d) osobą do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadającą status osoby 
poszukującej pracy, bez zatrudnienia (D)” zostaną przyznane w skali: 

 
Deklaracja zatrudnienia do realizacji 
przedmiotu zamówienia,  
co najmniej jednej osoby będącej:  
a) bezrobotną w rozumieniu ustawy z dnia 
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia  
i instytucjach rynku pracy, lub 
b) osobą poszukującą pracy, niepozostającą 
w zatrudnieniu lub niewykonujących innej 
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z 
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, lub 
c) osobą niepełnosprawną w rozumieniu 
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 
rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, lub 
d) osobą do 30. roku życia oraz po 
ukończeniu 50. roku życia, posiadającą 
status osoby poszukującej pracy, bez 
zatrudnienia (D)” 

Liczba punktów 

Deklaracja – Nie, nie zatrudnię 0 pkt 
Deklaracja – Tak, zatrudnię  20 pkt 
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5. Ilość punktów przyznanych ofercie, zostanie obliczona na podstawie wzoru: 

Przyznana ilość punktów = C + D 
 
6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, tj. przedstawiająca 
najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert, o których mowa w ust. 1. 

 
 

XX. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,  
w okolicznościach, o których mowa w art. 95. 
 

Zamawiający, nie wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach,  
o których mowa w art. 95 Pzp. 
 

XXI. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 
Projektowane postanowienia umowy dotyczące przedmiotu niniejszego zamówienia zostały 
zawarte w Załącznikach nr 3 do SWZ. 
 

XXIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty  
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem  
art. 577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia  
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane  
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane  
w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
złożono tylko jedną ofertę.  

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  
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4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 
zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 
które stanowią załącznik do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające  
ze złożonej oferty. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta uznana zostanie  
za najkorzystniejszą, zobowiązany będzie do: 

1) przedłożenia dokumentów potwierdzających odpowiednie 
wykształcenie/uprawnienia do świadczenia usługi i posiadane doświadczenie 
zgodnie z wytycznymi wynikającymi z opisu przedmiotu zamówienia, 

2) harmonogramu świadczenia usługi (o ile dotyczy). 
 

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią 
Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.  

 

XXIV. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia 
jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp. 
 
W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od wymagania użycia środków komunikacji 
elektronicznej, z uwagi na wystąpienie jednej z okoliczności, o której mowa w art. 65 ust. 1, 
art. 66 i art. 69 Pzp w szczególności w odniesieniu oferty, podmiotowego środka dowodowego 
lub przedmiotowego środka dowodowego, można je przekazać, za pośrednictwem operatora 
pocztowego w rozumieniu Prawa pocztowego, osobiście lub za pośrednictwem posłańca 
(powyższe dotyczy przypadku naruszenia środków komunikacji elektronicznej  
np. bezpieczeństwa środków komunikacji elektronicznej w toku postępowania). 

XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 
 
Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy. Zgodnie  
z art. 505 Pzp środki ochrony prawnej określone we wskazanym dziale przysługują 
wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes  
w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę  
w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej wobec 
ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia  
o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym  
na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 
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XXVI. Ochrona danych osobowych. 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016 z późniejszymi zmianami), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w trakcie 
trwania postępowania czy realizacji umowy na zamówienie, przysługuje Pani/Panu prawo 
wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych 
osobowych. 

2) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, gdyż przesłankę 
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa Pani/Pan dane mogą  
być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 

3) Ponadto: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowego Centrum 
Pomocy Rodziny w Bartoszycach. 

b) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować 
się w każdej sprawie dotyczącej przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Beata 
Terefeńko, z którą kontakt jest możliwy pod adresem email: pcprbart@poczta.onet.pl 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: 
„Przeprowadzenie szkoleń i warsztatów dla kadry jednostek organizacyjnych 
pracujących w obszarze pieczy zastępczej oraz osób sprawujących pieczę 
zastępczą. (4 Części)”, znak sprawy: PCPR.IA.322.13.2025 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 78 
ustawy Pzp;   

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez 
okres co najmniej 4 lat od dnia zakończenie postępowania, a jeżeli zobowiązania 
wskazane w ofercie i umowie przekroczą w/w przedział czasowy, okres 
przechowywania obejmuje ten termin; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
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h) posiada Pani/Pan: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO ***;   
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,  
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO; 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679,  
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego. 
W trakcie oraz po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,  
w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 
rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający 
może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji 
mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu  
do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek 
wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania  
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi  
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 

XXVII. Wykaz załączników do SWZ. 
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Załącznik nr 1a-1d – Formularz ofertowy  
Załącznik nr 2a-2d - Oświadczenie dotyczące braku podstaw do wykluczenia z postępowania, 
Załącznik nr 3 - Projekt umowy, 
Załącznik nr 4 – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających  
 
 


